A quien corresponda:

Estimados Sr. o Srta.

A través de la presente, yo Jose Luis Gonzalez Aguilera, estudiante de ultimo ciclo de la carrera de
administracién y gestidon de Pymes, hago mi respectiva presentacién ante ustedes con la finalidad
de realizar mis précticas profesionales en su prestigiosa empresa.

Como ustedes bien saben una parte importante dentro de mi etapa universitaria en la realizacidn
de practicas profesionales en empresas relacionadas con el campo de estudio en las cuales
podamos poner a prueba nuestros conocimientos y desarrollar las habilidades necesarias para
desenvolvernos a nivel profesional con eficiencia y eficacia.

Por tal motivo, encontrandome en el Ultimo ciclo de mi carrera, estoy en busca de una empresa en
la cual poder desarrollar mis practicas, y como ustedes saben, desarrollar un proyecto de grado
gue serd supervisado por un asesor de su empresa y aprobado por un jurado de profesionales de
mi Universidad.

Les agradezco mucho por la atencién que puedan brindar a esta solicitud y espero poder tener la
oportunidad de realizar mis practicas en una empresa como la suya. De mi parte pondré todo de
mi, mi dedicacidn y mi mejor esfuerzo.

Objetivo del Programa Educativo

Formar profesionistas capaces de planear, crear, organizar y dirigir empresas, aplicando procesos
administrativos y de gestion que fomenten la eficiencia y la calidad en las mismas; en especial las
micro, pequefias y medianas, considerando la dimensidn econdémica, social, cultural y legal de su
entorno.

Perfil de Egresado

» Gestionar y administrar los recursos de una organizacion en el marco de la responsabilidad
social, a través de planear, organizar, dirigir, coordinar, supervisar, controlar y evaluar las
funciones sustantivas de las empresas.

» Reconocer la importancia del manejo de la informacidn contable y financiera para la toma de
decisiones que permita salvaguardar el capital de la empresa considerando el desarrollo
sustentable de la comunidad.

= Esta capacitado para disefiar e implementar proyectos, realizar diagndsticos administrativos,
proponer innovaciones, mejoras de procesos y alternativas de solucién para favorecer el
desarrollo integral de las empresas, encaminado a lograr los objetivos de la organizacidny la
satisfaccion de los clientes.




» Cuenta con la capacidad de ofrecer consultoria a pequefias y medianas organizaciones,
desarrollar la posibilidad emprendedora para ejercer profesionalmente su propia empresa o
contribuir al desarrollo y crecimiento de uno ya existente.

Requisitos de la empresa:
Requisitos que debe cubrir la Microempresa
0 Microempresas de cualquier sector productivo (Industria, Comercio o Servicios).

0 Pueden ser personas fisicas o morales legalmente constituidas. ¢ Como minimo deben tener
dos aios de antigiiedad.

0 Deben contar con ubicacion fisica (oficinas administrativas y/u operativas).

0 Requieren tener la infraestructura minima para poner en practica las competencias adquiridas
(al menos 2 funciones realizadas por personas distintas).

0 La Microempresa debe contar con un minimo de 5 empleados.
¢ Deben contar con hoja membretada y sello.

Es muy importante mencionar que, en el caso de las Microempresas, el proyecto requiere de un
trabajo integral, es decir, se deberdn atender todas las fases del proceso administrativo.

En el caso de que sea Pyme

Requisitos que debe cubrir la Pyme

0 Empresas Pyme de cualquier sector productivo (Industria, Comercio o Servicios).
0 Pueden ser personas fisicas o morales legalmente constituidas.

¢ Como minimo deben tener dos afios de antigiliedad.

¢ Deben contar con ubicacidn fisica (oficinas administrativas y/u operativas).

0 Requieren tener la infraestructura minima para poner en practica las competencias adquiridas
(al menos 3 areas funcionales atendidas por personas distintas).

¢ La Pyme debe contar con al menos 11 empleados. ¢ Deben contar con hoja membretada y
sello.

Otro tipo de empresas aceptadas
0 Cooperativas
¢ Asociaciones civiles

0 Sociedades civiles




En todos los casos, ademas de los requisitos ya mencionados, no se deben rebasar de los 100
empleados en el caso de empresas con giro de comercio y servicios y en el caso del giro
industrial no se deben rebasar los 250 empleados.

La aceptacion de la empresa u organizacion queda a juicio valorativo del docente.
Universidad abierta y a distancia de Mexico

https://www.unadmexico.mx/

La realizaciéon de los Proyectos Terminales esta condicionada a su ejercicio sin percepcion
econdmica o en

especie de ninguna indole. En caso de recibir cualquier tipo de estimulo por parte de la entidad, la
UnADM se

deslinda de cualquier vinculo o gestién administrativa al respecto.

Los estudiantes deberan cubrir 250 horas de actividad en la entidad a lo largo del periodo escolar
de cada

semestre en los que se realicen los Proyectos Terminales, teniendo una duracién minima de 500
horas en total

y efectuandose en un plazo no menor a un afio. La determinacién del plazo quedara definida por
lo sefalado en

el plan de estudios.

Los Proyectos Terminales se sujetardn a las Lineas de Investigacion definidas por cada Programa
Educativoy

a las necesidades de la entidad, con miras a ofrecer un beneficio social.

Los Proyectos Terminales estaran estrechamente ligados al perfil profesional determinado por
cada Programa

Educativo.

Es responsabilidad del alumno establecer el enlace, solicitud y consolidacién del acuerdo del
ejercicio de

Proyectos Terminales, asi como proporcionar al asesor externo los instrumentos de evaluacién y
seguimiento

qgue la UnADM le requiera.

sin mas les dejo mis datos y mi correo electrénico universitario

correo jlgapepeluisunigestion@nube.unadmexico.mx



https://www.unadmexico.mx/
mailto:jlgapepeluisunigestion@nube.unadmexico.mx

teléfono y whatsapp 614-352-68-41
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CONSTANCIA DE CREDITOS ¥ PROMEDIO

La Universidad Abierta y a Distancia de Meéxico de la Secretaria de Educacidn
Publica, clawve ZEP 00734 hace constar gque e C JOSE LIS GOMZALET
AGUILERA, con namero de matricula ESIEX00TE08, inscrito en el Programa
Educative de Licenciatura en Gestion y Administracidn de PyME a |a fecha tiene
cubisrtos 270 de los 280 créeditos que corresporsden al neel Licenciatura ogue
representan un avarsce del 984%% del plan de estudios. El promedio general es de
BLTE conformie a las calificaciones regstradas en las 44 asigraturas cursasdas

Se mxtiende |la presente a solicitud del interesasdo, &0 la Cioedad BMéxico, a los OF
dia= del mes de febrero de 2020

Driresccion de Asuntos Escolares y Apoyo a Estudiantes
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de antemano un saludo cordial espero poder colaborar con ustedes
Saludos Cordialesiii
Atte.

Jose Luis Gonzalez Aguilera




